Conselho de Arquitetura
LA_U Q g e Urbanismo do Rio Grande do Sul

PORTARIA NORMATIVA N° 002, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2023

Institui o Sistema Eletronico de InformagGes (SEI) como
sistema oficial de gestdo eletronica de documentos e
processos administrativos no ambito do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Rio Grande do Sul.

O Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Rio Grande do Sul — CAU/RS, no uso das atribui¢des que lhe
conferem o art. 35, inciso Ill, da Lei n2 12.378, de 31 de dezembro de 2010, e os artigos 151, inciso XLV, e 152, do
Regimento Interno do CAU/RS, aprovado pela Deliberagdo Plenaria DPO/RS n2 1171/2020 e homologado pela Deliberagédo
Plenaria DPO/BR n2 0102-05.A/2020; e

Considerando o Acordo de Cooperacio Técnica TRF-4 n2 183/2021, que entre si celebraram o Tribunal Regional Federal da
42 Regido e o CAU/BR, cujo objeto é a cessdo do direito de uso do SEI para utilizagdo em base Unica pelo CAU;

Considerando a Lei Federal n? 12.682/2012, que dispde sobre a elaboragdo e o arquivamento de documentos em meios
eletromagnéticos;

Considerando a Portaria Interministerial MJ/MP n2 1.677/2015, que define os procedimentos gerais para o
desenvolvimento das atividades de protocolo no ambito dos érgados e entidades da Administracdo Publica Federal;

Considerando o Decreto Federal n? 8.539/2015, que dispde sobre o uso do meio eletrdnico para a realiza¢do do processo
administrativo no ambito dos 6rgéos e das entidades da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

Considerando a Lei Federal n? 13.726/2018, que racionaliza atos e procedimentos administrativos dos Poderes da Unio,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e institui o Selo de Desburocratizagdo e Simplifica¢do;

Considerando a Lei Federal n? 13.709/2018, que dispde sobre a protecio de dados pessoais;

Considerando a Lei Federal n? 14.063/2020, que disp&e sobre o uso de assinaturas eletrénicas em interacdes com entes
publicos, em atos de pessoas juridicas e sobre as licengas de softwares desenvolvidos por entes publicos;

Considerando o Decreto Federal n? 10.278/2020, que estabelece a técnica e os requisitos para a digitalizacdo de
documentos publicos ou privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos
documentos originais;

Considerando que a Lei n? 14.133/2021 prevé no art. 12, inciso VI, que nas licitacbes “os atos serdo preferencialmente
digitais, de forma a permitir que sejam produzidos, comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico”;

Considerando que uma das diretrizes da Governancga Publica é a moderniza¢do da gestdo publica, nos termos o art. 49,
inciso I, do Decreto n2 9.203, de 22 de novembro de 2017; e

Considerando a necessidade de modernizagao e padroniza¢do dos meios eletronicos de gestao e tramita¢do de documentos



e processos no ambito do CAU.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Instituir o Sistema Eletronico de Informagdes (SEl) como sistema oficial de gestdo eletronica de documentos e
processos administrativos no ambito do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Rio Grande do Sul, nos termos desta
Portaria.

Art. 22 A gestdo eletrénica de documentos e processos administrativos compreende as etapas de produgdo, edicdo,
assinatura, tramitagao, recebimento, autuagao, conclusdo e arquivamento de documentos e processos.

Art. 32 A instituicdo do SEl atendera aos seguintes objetivos relativos a documentos e processos administrativos:
| — Assegurar o acesso as informacgdes e aprimorar a seguranca e a confiabilidade dos dados;

Il — Aperfeicoar as ferramentas de gestao, fomentando a qualidade dos servigos;

Il — Aumentar a produtividade e a celeridade na tramitagao;

IV — Reduzir os custos operacionais envolvidos nos fluxos de criacdo, autuagdo e tramitacdo; e

V — Ampliar o uso de recursos disponiveis de tecnologia da informagdo e comunicacgdo.

Art. 52 Compete a Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo e Comunica¢do do CAU/RS:

| — garantir o apoio técnico para a instala¢do, configuracdo e manutenc¢ao do SEl, garantindo a disponibilidade do sistema e
confiabilidade dos dados nele armazenados; e

Il — criar, parametrizar, cadastrar e descadastrar: (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)
a) as unidades administrativas; e (Incluida pela Portaria Normativa n2 9/2025)
b) os usuarios internos. (Incluida pela Portaria Normativa n2 9/2025)

Pardgrafo Unico. O cadastro de usuario externo serd efetuado pela Coordenadoria do Sistema de Gestdo Integrada do
CAU/BR. (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)

Art. 52-A Compete ao Nicleo de Gestdo Documental do CAU/RS: (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)

| — elaborar normas complementares para o fiel cumprimento do disposto nesta Portaria Normativa e propor minutas de



atos normativos e materiais de apoio necessarios a utilizacdo do SEI; (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)

Il — zelar pela continua adequacgdo do SEI a legislacdo de gestdo documental, as necessidades das unidades do CAU, aos
padrdes de uso do sistema, observadas as defini¢des do CAU/BR; (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)

IIl — propor a cria¢do de tipos de processos a serem disponibilizados no SEl ao CAU/BR; (Incluido pela Portaria Normativa n®
9/2025)

IV — acompanhar a adequada utilizacdo do SEl, preservando a integridade e qualidade de informacGes nele
contidas; (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)

V — orientar e prestar o suporte necessario quanto a capacitacdo dos usuarios do SEI e quanto aos procedimentos para a
tramitagdo de processo eletrénico; e (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)

VI — criar, parametrizar, cadastrar e descadastrar: (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)

a) os tipos de documentos; (Incluida pela Portaria Normativa n2 9/2025)

b) os padr&es oficiais de documentos (modelos); (Incluida pela Portaria Normativa n? 9/2025)

c) as hipdteses legais de niveis de acesso as informagGes; (Incluida pela Portaria Normativa n? 9/2025)
d) as bases de conhecimento; e (Incluida pela Portaria Normativa n2 9/2025)

e) as fungdes de gerenciamento do sistema no ambito do CAU/RS. (Incluida pela Portaria Normativa n 9/2025)

Paragrafo Unico. A criagdo e a parametrizacdo dos tipos de processos e tabelas de assuntos (classificagdo arquivistica e de
temporalidade) de documentos e processos sera realizada pela Coordenadoria do SGI, orientada pelo Nucleo de Gestdo
Documental do CAU/BR. (Incluido pela Portaria Normativa n 9/2025)

<y

utilizacdo-de-assinatura-eletrénica-nas-seguintes-modalidades: (Revogado pela Portaria Normativa n2 9/2025)

responsabilidade-do-usudrio-porsua-utilizacdo-indevida: (Revogado pela Portaria Normatlva ne 9/2025)

Art. 9°A O SEl serd acessado por meio do enderego ttps /[/sei. caubrgovb para o0s usudrios internos e




usuarios externos. (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)

Art. 92-B O usuario interno atuara no SEI conforme seu perfil de acesso no sistema. (Incluido pela Portaria Normativa n@
9/2025)

§ 12 O usudrio podera estar associado a mais de uma unidade, de acordo com as atividades por ele desenvolvidas. (Incluido
pela Portaria Normativa n2 9/2025)

§ 22 As permissoes e alteracGes de acesso as unidades cadastradas no SEl serdo feitas mediante solicitacdo documentada
em processo SEl especifico. (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)

§ 32 Todos os atos realizados durante a sessao de trabalho no sistema presumem-se pessoalmente praticados pelo usuario
cujo perfil e senha tenham sido empregados para o acesso ao SEI. (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)

§ 42 E responsabilidade de cada usuario manter em sigilo a respectiva senha de uso exclusivo para acesso ao SEI. (Incluido
pela Portaria Normativa n2 9/2025)

Art. 92-C Os perfis de acesso ao SEI classificam-se como: (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)

| — basico: perfil com permissdo para iniciar processos e para protocolar, autuar, produzir e assinar documentos; (Incluido
pela Portaria Normativa n2 9/2025)

Il — colaborador: semelhante ao perfil bdasico, porém sem permissdo para assinar documentos - destinado a
estagiarios; (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)

Il — administrador: perfil com permissdo para configurar itens de organiza¢do do sistema; (Incluido pela Portaria Normativa
n2 9/2025)

IV — arquivamento: perfil com permissdo para executar fungdes especificas da area de arquivo, como registrar a localizag¢do
fisica de documentos digitalizados e autuados no SEI, e para gerir eventual pedido de disponibilizagdo da documentagao
fisica arquivada. (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)

Paragrafo Unico. Os perfis e suas funcionalidades sdo configurados pelo CAU/BR e poderdo ser alterados conforme a
necessidade e a critério da administracdo. (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)

Art. 92-D O usuario externo podera enviar, assinar e receber documentos administrativos eletrénicos, bem como
acompanhar o andamento de assuntos de seu interesse, mediante a libera¢do de acesso externo ao SEl, por prazo
determinado, autorizado pela unidade responsavel pelo processo. (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)

§ 12 O pedido de credenciamento de usudrio externo ao SEI é ato pessoal e intransferivel e se dard mediante procedimento
orientado no portal do SElI CAU (https://caubr.gov.br/seicau/), de responsabilidade do CAU/BR. (Incluido pela Portaria
Normativa n2 9/2025)

§ 29 O credenciamento para atuar no sistema esta condicionado a aceitacdo das regras do SEl pelo usuario externo, que se
responsabilizara pelo uso indevido do sistema nas esferas administrativa, civil e penal. (Incluido pela Portaria Normativa n2
9/2025)

Art. 92-E O usuario interno podera gerenciar disponibilizacdes de acesso externo no SEl, para o fim de permitir o seu
acompanhamento integral, ou apenas disponibilizar documentos para consulta externa, por periodo determinado,
mediante motivacdo. (Incluido pela Portaria Normativa n2 9/2025)

Paragrafo Unico. Para a consulta, exclusivamente, ndo é necessario o cadastro para usudrio externo. (Incluido pela Portaria
Normativa n? 9/2025)

Art. 92-F O fim do vinculo institucional do usuario interno implica na desativa¢do do respectivo acesso ao SEI. (Incluido pela
Portaria Normativa n2 9/2025)

Art. 10. O uso inadequado do SEl fica sujeito a apurac¢do de responsabilidade, na forma da legislacdo em vigor.

Art. 11. Esta Portaria Normativa entra em vigor em 23 de fevereiro de 2022.



Porto Alegre, 14 de dezembro de 2023.

TIAGO HOLZMANN DA SILVA
Presidente do CAU/RS



ANEXO |

Tabela de valores conselheiros (as):

TIPO DE INDENIZAGAO VALOR
Reembolso para deslocamento em
veiculo préprio ou alugado (CAPITULO  R$ 1,07 + 10,00% do valor médio do litro da gasolina conforme site da ANP.
V) — por km rodado

Diaria para deslocamento no
para desloca R$ 810,00
territério nacional

Diaria para deslocamento no estado

RS RS 648,00
Indenizagao pela participagdao em R$ 324,00 para reunides de meio periodo;
Orgdos de Deliberagdo Coletiva
(CAPITULO VINI) RS 324,00 para reunides de periodo integral.

R$ 162,00, para representante residente no municipio do local da atividade;

Auxilio Representagio (CAPITULO IX) RS 324,00 para representante que nao resida no municipio, mas seja
residente

da regido metropolitana do local da atividade;

Auxilio-participacdoremota R$-162,00-(Redacédo alterada pela Portaria Normativa n€ 003/2025)

eil ’ Documento assinado eletronicamente por ANDREA LARRUSCAHIM HAMILTON ILHA, Presidente do CAU/RS,
;-:m_“m: Llﬁ em 20/10/2025, as 17:20 (horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da
eletronica Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

ia% A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, enderego caubr.gov.br/seicau, utilizando o
gt 7* cOodigo CRC A1A6A472 ¢ informando o identificador 0754882.
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