h Conselho de Arquitetura
¢ LA_U IQ g e Urbanismo do Rio Grande do Sul

PORTARIA NORMATIVA N2 9, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025

Altera a Portaria Normativa n? 2, de 14 de fevereiro de
2023, e revoga as Portarias Normativas n2 17, de 4 de
agosto de 2023, e n2 18, de 7 de agosto de 2023.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO RIO GRANDE DO SUL — CAU/RS, no uso de suas
atribuicGes e tendo em vista o disposto no art. 35, inciso lll, da Lei n2 12.378, de 31 de dezembro de 2010 e no art.
152, do Regimento Interno do CAU/RS;

RESOLVE:

Art. 12 A Portaria Normativa n2 002, de 14 de fevereiro de 2023, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:
"Art. 52 Compete a Coordenacdo de Tecnologia da Informagdo e Comunica¢do do CAU/RS:

| — garantir o apoio técnico para a instalacdo, configuracdo e manutencdo do SEI, garantindo a
disponibilidade do sistema e confiabilidade dos dados nele armazenados; e

Il — criar, parametrizar, cadastrar e descadastrar:
a) as unidades administrativas; e
b) os usudrios internos.

Paragrafo Unico. O cadastro de usuario externo serd efetuado pela Coordenadoria do Sistema de
Gestdo Integrada - SGI do CAU/BR." (NR)

"Art. 52-A Compete ao Nucleo de Gestdo Documental do CAU/RS:

| — elaborar normas complementares para o fiel cumprimento do disposto nesta Portaria Normativa
e propor minutas de atos normativos e materiais de apoio necessarios a utilizagdo do SEl;

Il — zelar pela continua adequacdo do SEIl a legislagcdo de gestdo documental, as necessidades das
unidades do CAU, aos padrdes de uso do sistema, observadas as definicdes do CAU/BR;

Ill — propor a cria¢do de tipos de processos a serem disponibilizados no SEl ao CAU/BR;

IV — acompanhar a adequada utilizacdo do SEl, preservando a integridade e qualidade de
informacgGes nele contidas;

V — orientar e prestar o suporte necessdrio quanto a capacitagdo dos usuarios do SEl e quanto aos
procedimentos para a tramitacdo de processo eletronico; e

VI — criar, parametrizar, cadastrar e descadastrar:

a) os tipos de documentos;

b) os padrdes oficiais de documentos (modelos);

c) as hipdteses legais de niveis de acesso as informacdes;

d) as bases de conhecimento; e

e) as funcdes de gerenciamento do sistema no ambito do CAU/RS.

Pardgrafo Unico. A criacdo e a parametrizacdo dos tipos de processos e tabelas de assuntos
(classificagdo arquivistica e de temporalidade) de documentos e processos sera realizada pela
Coordenadoria do SGI, orientada pelo Nucleo de Gestdo Documental do CAU/BR." (NR)



"Art. 92-A O SEI serad acessado por meio do enderego https://sei.caubr.gov.br para os usudrios

internos e do endereco https://sei.caubr.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=19 para usuarios externos." (NR)

"Art. 92-B O usudrio interno atuard no SEI conforme seu perfil de acesso no sistema.

§ 12 O usuadrio podera estar associado a mais de uma unidade, de acordo com as atividades por ele
desenvolvidas.

§ 22 As permissOes e alteracGes de acesso as unidades cadastradas no SEl serdo feitas mediante
solicitacdo documentada em processo SEl especifico.

§ 32 Todos os atos realizados durante a sessdo de trabalho no sistema presumem-se pessoalmente
praticados pelo usudrio cujo perfil e senha tenham sido empregados para o acesso ao SEI.

§ 42 E responsabilidade de cada usuario manter em sigilo a respectiva senha de uso exclusivo para
acesso ao SEL" (NR)

"Art. 92-C Os perfis de acesso ao SEl se classificam como:

| — basico: perfil com permissdo para iniciar processos e para protocolar, autuar, produzir e assinar
documentos;

Il — colaborador: semelhante ao perfil basico, porém sem permissdo para assinar documentos -
destinado a estagiarios;

Il — administrador: perfil com permissao para configurar itens de organizagao do sistema;

IV —arquivamento: perfil com permissdao para executar fungdes especificas da area de arquivo, como
registrar a localizacdo fisica de documentos digitalizados e autuados no SEl, e para gerir eventual
pedido de disponibilizacdo da documentacao fisica arquivada.

Paragrafo Unico. Os perfis e suas funcionalidades sdo configurados pelo CAU/BR e poderdo ser
alterados conforme a necessidade e a critério da administra¢do." (NR)

"Art. 992-D O usudrio externo podera enviar, assinar e receber documentos administrativos
eletrénicos, bem como acompanhar o andamento de assuntos de seu interesse, mediante a
liberagdo de acesso externo ao SEl, por prazo determinado, autorizado pela unidade responsavel
pelo processo.

§ 12 O pedido de credenciamento de usuario externo ao SEI é ato pessoal e intransferivel e se dara
mediante procedimento orientado no portal do SEI CAU (https://caubr.gov.br/seicau/), de
responsabilidade do CAU/BR.

§ 22 O credenciamento para atuar no sistema estd condicionado a aceitacdo das regras do SEI pelo
usudrio externo, que se responsabilizard pelo uso indevido do sistema nas esferas administrativa,
civil e penal." (NR)

"Art. 92-E O usuario interno podera gerenciar disponibilizacGes de acesso externo no SEl, para o fim
de permitir o seu acompanhamento integral, ou apenas disponibilizar documentos para consulta
externa, por periodo determinado, mediante motivacdo.

Paragrafo Unico. Para a consulta, exclusivamente, ndo é necessario o cadastro para usuario
externo." (NR)

"Art. 92-F O fim do vinculo institucional do usudrio interno implica na desativacdo do respectivo
acesso ao SEL" (NR)

Art. 22 Ficam revogados:



| - os arts. 49, 62, 72, 82 e 92 da Portaria Normativa n2 002, de 14 de fevereiro de 2023;
Il - a Portaria Normativa n2 017, de 4 de agosto de 2023; e
Il - a Portaria Normativa n2 018, de 7 de agosto de 2023.

Art. 32 Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Porto Alegre, 10 de outubro de 2025.

ANDREA LARRUSCAHIM HAMILTON ILHA

Presidente do CAU/RS
_ Ei' Documento assinado eletronicamente por ANDREA LARRUSCAHIM HAMILTON ILHA, Presidente do
;g'imm'_] lﬂ CAU/RS, em 20/10/2025, as 17:20 (horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta
eletrénica o art. 5° da Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.
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